
投標附表(須填具一式兩份)(若有需要，可自行影印)      第一/頁一 

填表須知  

•  投標者請自行申報以下各項，並於適當的空格內加上 ✓ 號 

•  請注意：此「評估表」由學校制定，並由投標者自行填寫，將作為日後簽訂商業合約的

基礎部分；學校將依據「評估表」中由投標者自行申明的承諾，監察相關服務。 

• 請注意：投標者簽署同意提供投標附表內所指定的服務，其標書才會獲得考慮。未能符

合規定的標書將告無效，不會獲得考慮。 

 

學校護衛承辦商評估表 

服務說明 符合 未符合 補充說明 

1 服務要求    

(a) 提供兩名護衛員: 分早晚兩更，每更 1 名護衛員。 □ □  

(b) 服務時間:  

星期一至星期日，每天 24 小時。 

早更: 07:00 – 19:00; 夜更:19:00 – 07:00 

□ □ 

 

(c) 職責：    

在更亭內看守學校門口 □ □  

按需要開關學校車閘及行人閘 □ □  

記錄出入學校外來人士資料 □ □  

夜更每隔 2 小時巡邏校園一次 □ □  

     

2 護衛員要求    

(a) 年齡必須 65 歲以下 □ □  

(b) 須體格健康及良好溝通能力 □ □  

(c) 須持有有效保安人員許可證 □ □  

(d) 須穿著整齊制服當值 □ □  

(e) 須盡責有禮，服從校方制定的規則及指引。 □ □  

     

3 承辦商要求    

(a) 持有有效商業登記證及護衛公司牌照 □ □  

(b) 具服務學校之相關經驗 

(請提供曾服務或現時服務學校資料及年期) 

□ □  

(c) 負責為護衛員購買勞工保險及安排參與強積金計劃 □ □  

 

公司及負責人資料（請以正楷填寫） 

公司名稱：  

負責人姓名：  職銜：  

電話：  傳真：  

本人已細閱上述填表須知，並清楚明白日後若獲 宣道會陳朱素華紀念中學 委聘

提供護衛服務，此自行填報「學校護衛承辦商評估表」內所載所有內容，將作為簽訂商

業合約的基礎部分，本公司於合約期內須切實履行。學校可依據「評估表」中申明的承

諾，監察本公司的服務。 
 

負責人簽署：  

日期：  

 

 

公司印鑑 



 

 

宣道會陳朱素華紀念中學 

學校護衛服務要求及細則 

 

1. 服務要求 

1.1 提供兩名護衛員: 分早晚兩更，每更 1 名護衛員。  

1.2 更亭內看守學校門口，記錄出入學校外來人士資料，夜更每隔 2 小時巡邏校園一次。 

1.3 護衛年齡必須 65 歲以下 

1.4 須安排固定替補護衛 

 

2. 承投資格 

2.1  投標者必須持有有效商業登記證及護衛公司牌照，提交牌照副本以兹證明。 

 

3. 合約年期 

3.1  由 2023 年 9 月 1 日至 2026 年 8 月 31 日止。 

 

4. 服務費用 

4.1  承辦商須於投標書上清楚及詳細列明提供服務之條款及收費。 

 

5. 保險 

5.1  承辦商須自行投購足夠之保險，以保障所屬員工。  

5.2  倘有任何保險訴訟，學校概不負責。 

 

6. 終止合約 

6.1 若承辦商於合約供應期內有任何違約之行為，校方只需一星期前以書面通知即可終

 止與其之合約，並將保留向該公司追討一切合理賠償之權利。 

 

7. 投標書內容要求 

7.1  承辦商需填妥「承投學校護衛服務投標表格」 

7.2 投標書必須清楚列明，根據以上所列服務要求，提供各項服務的詳情。 

7.3 夾附由承辦商自行填妥的「學校護衛承辦商評估表」 

 

8. 評審準則 

8.1  價格(80%) 

8.2  曾服務中小學的相關經驗(20%) 

 

9. 申訴事宜  

9.1 上述招標及評審程序按教育局指引行事，並受學校監察，以確保審批合約過程公平

 妥善。投標者如認為其投標書未獲公平處理或投標過程中未獲公平對待，可向校長

 反映。 

 


